Phu luc II

&4 HOC VA CONG NGHE TINH LANG SON
¢ Quyét dinh s6:2300/0P-UBND ngay 31 /10 /2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I

HINH THEO CO CHE MOT CUA TRONG LINH VUC
A\ HOC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA (06 TTHC)

$$ Tén thii tuc hanh chinh Ghi chu
01 Cap Gidy chtng nhan dang ky hoat dong 1an du cho t6 chirc khoa hoc

va cong nghé

02

Cap lai Gidy chung nhan ding ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va
cong nghé

03

Thay d6i, bd sung ndi dung Gidy ching nhan ding ky hoat dong cua
t6 chtrc khoa hoc va cong nghé

04

Cap Gidy chtng nhan hoat dong lan dau cho van phong dai dién, chi
nhanh cta to chirc khoa hoc va cong nghé

05

Cép lai Giéy chirng nhan hoat dong cho van phong dai dién, chi nhanh
ctia to chirc khoa hoc va cong nghé

06

Thay d6i, b6 sung ndi dung Gidy ching nhan hoat dong cho vin
phong dai dién, chi nhanh cua td chure khoa hoc va cong ngh¢
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Phan II
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT
- Tha tuc hanh chinh: TTHC
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC
- Khoa hoc va Cong ngh¢: KH&CN
- Quan 1y Cong nghé va Tiéu chuan do luong chit luong: QLCN&THC
- Cong chuc Bo phan Mot ctra: CCMC;
- Nhan vién buu dién: NVBD;

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Cap Giay chirng nhan ding ky hoat dong lan dau cho té chirc khoa
hoc va cdng nghé

1.2. Cap Giay chitng nhan hoat dong lan dau cho viin phong dai dién, chi
nhanh caa to chwc khoa hec va cong nghé

Tong thoi gian thuc hién 01 TTHC: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho
so hop Ié

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 15 ngay lam viéc, thoi gian da cdt giam:
05 ngay lam viéc)

S6 Trinh t Tréch nhiém Thei gian
TT v thuc hign thuc hign

- Tiép nhan 16 so; CCMC ciia S6 tai
Bl |- Chuyén h6 SO ChO lanh daO Ph(‘)ng TTPVHCC/NVBD 015 ngé‘y

QLCN&TDC.

Lanh dao Phong

B2 | Phén cong xt ly ho so QLCN&TBC 0,5 ngay
Tham dinh hé so:
B3 |- Trudng hop hd so khong dap ang yéu Chuyén vién Phong |, ngay

chu, can giai trinh, bd sung them: Gui| ~QLEN&TDC

thong bao cho nguoi yéu cau, trong do




S6 Trinht Tréach nhiém Thoi gian
TT v thuc hién thuc hién

néu rd ly do.

- Truong hop ho so dap Gng yéu cau: Dy
thao Giay chung nhan hodc Cong van
thdng bao khong cap Giay chung nhan
(Truong hop khong da dicu kién).

Léanh dao Phong

B4 | Xem xeét van ban xtt ly, trinh Lanh dao Sé OLCN&TDC 02 ngay
B5 | Duyét ho so, ky duyét van ban Lanh dao S& 02 ngay
B6 Pha’& hanh van ban; chuyéen két qua giai Vin the S6 0,5 ngay
quyeét

g7 |~ T két qua giai quyét TTHC. CCMC cta So tai | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Tong thei gian thuc hién TTHC Il\O ngay
am viéc

2. Nhém 02 TTHC, gom:

2.1. Cap lai Gidy chitrng nhan ding ky hoat dong ciia to chiic khoa hec va
cong nghé

2.2. C?ip lai Giay ching nhan hoat dong cho vin phong dai dién, chi
nhanh caa to chirc khoa hec va cong nghé

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd
so hop I¢€.
(Thoi gian thuec hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 03
ngay lam viéc)

S6 Trinh t Trach nhiém Thei gian
TT v thuc hién thuc hign

B1 | - Tiep nhan ho so; CCMC ciia So tai | 0.5 ngay




S6 Trinh tu Tréch nhiém Thai gian
TT : thwc hién thwc hién
- Chuyén hd so cho 1anh dao Phong TTPVHCC/NVBD
QLCN&TDC.
A A A Lanh dao Phong .
B2 | Phén cong xu ly ho so QLCN&TDC 0,5 ngay
Tham dinh hé so:
- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, can giai trinh, bd sung thém: Gui
a3 ;Iéolr}gdl())ao cho nguoi yéu cau, trong dé néu Chuyén vién Phong .
y do. ‘ ‘ QLCN&TDC > Ngay
- Truong hop hé so dap ang yéu cau: Du
thao Giay ching nhan hoac Coéng vén
thong bao khong cap Giay chung nhén
(Truong hop khong dua dicu kién).
e LA o 1Y e ~ \ Lanh dao Phong X
B4 | Xem xé&t van ban xu 1y, trinh Lanh dao So OLCN&TDC 01 ngay
B5 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao So 01 ngay
B6 Pha‘a hanh van ban; chuyén két qua giai Vin the S6 0,5 ngay
quyeét
g7 | - Tré ket qua gidi quyet TTHC. CCMC cia Sé tai | Khang tinh
- Théng k&, theo ddi. TTPVHCC/NVBD | thoi gian
Téng thoi gian thuc hign TTHC |Q7 ngay
T am viéc
3. Nhém 02 TTHC, gom:

3.1 Thay doi, bo sung ndi dung Gidy chirng nhan ding ky hoat dgng cia
to chirc khoa hec va cong nghé

3.2. Thay doi, bo sung ndi dung Giay chieng nhan hoat déng cho vin
phong dai dién, chi nhanh caa té chac khoa heoc va cong nghé
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Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd
so hop 1€

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam:
03 ngay lam viéc)

S6 Trinht Trach nhiém Thei gian
TT v thwc hién thwc hién
- Tiép nhan ho so; .| 05 ngay
B1 s . .| CCMC cua S¢ tal
- Chuyén h6 so cho lanh dao Phong | TTpvHCC/NVBD
QLCN&TDC.
A A 1 A Lanh dao Phong| 0,5 ngay
B2 | Phan cong xt ly ho so QLCN&TDC
Tham dinh hd so: 3,5 ngay
- Truong hop hd so khong dap tng yéu
cau, can giai trinh, b sung thém: Gui
- Hé%nrgﬁ :Jf:lgocho ngudi Yéu cau, trong do Chuyén vién Phong
ydo. ‘ QLCN&TDC
- Truong hop ho so dap ung yéu cau: Dy
thao Gidy chung nhan hodc Coéng vén
thdng bao khong cap Giay ching nhén
(Truong hop khong dua diéu kién).
e Ten o 1Y e ~ . | Lanh dao Phong | 01 ngay
B4 | Xem xét van ban xu ly, trinh Lanh dao So QLCN&TDC
B5 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao S& 01 ngay
B6 Pha’a hanh van ban; chuyén ket qua giai Vin the S6 0,5 ngay
quyet
gy |~ Tré két qua giai quyét TTHC; CCMC cua So tai | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD thoi gian
07 ngay

Tong thei gian thuc hién TTHC

lam viéc
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